


Общие положения 
1. Положение о порядке организации и осуществлении 

образовательной деятельности по дополнительным образовательным 
программам (далее – Положение) Государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования Самарской области 
«Самарская государственная областная академия (Наяновой)» (далее – ГБОУ 
ВО СО СГОАН; Академия) разработано в целях соблюдения 
конституционных прав граждан на образование, реализации принципов 
общедоступности дополнительного образования, реализации 
государственной политики в области образования.  

2. Положение регламентирует порядок организации и осуществлении 
образовательной деятельности по дополнительным образовательным 
программам, осуществляемым в институте дополнительного образования 
ГБОУ ВО СО СГОАН (далее – ИДО). 

3. Настоящее Положение принимается решением Ученого совета ГБОУ 
ВО СО СГОАН и утверждается ректором (далее – Ректор). 

4. Порядок организации и осуществлении образовательной 
деятельности по дополнительным образовательным программам 
Государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 
образования Самарской области «Самарской государственной областной 
академии (Наяновой)» регулируется нормативными правовыми документами 
об образовании: 

 Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным 
голосованием 12.12.1993, (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о 
поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, 
от 05.02.2014 N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 N 11-ФКЗ); 

 Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей 
ООН 20.11.1989;  

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
РФ»; 

 Федеральным законом от 7 февраля 1992 г. № 2300-I «О защите прав 
потребителей»; 

 Концепцией развития дополнительного образования детей, 
утвержденная распоряжением Правительства Российской Федерации от 4 
сентября 2014 г. N 1726-р; 

 Правилами оказания платных образовательных услуг (утв. 
постановлением Правительства РФ от 15 августа 2013 г. № 706); 

 Приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации (Минобрнауки России) от 29 августа 2013 г. № 1008 г. Москва 



«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

 Примерными требованиями к содержанию и оформлению 
образовательных программ дополнительного образования детей (Письмо 
Министерства образования и науки РФ от 11.12.2006 г. № 06-1844); 

 О направлении методических рекомендаций (вместе с 
«Методическими рекомендациями-разъяснениями по разработке 
дополнительных профессиональных программ на основе профессиональных 
стандартов») (Письмо Минобрнауки России от 22.04.2015г. №ВК-1032/06); 

 Порядком организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам (Приказ 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. 
№499); 

 Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами 
СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к 
устройству, содержанию и организации режима работы образовательных 
организаций дополнительного образования детей», утвержденными 
постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 4 июля 
2014 года № 41 (далее - СанПиН 2.4.4.3172-14); 

 Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами 
СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к 
условиям и организации обучения в общеобразовательных организациях», 
утвержденными постановлением Главного государственного санитарного 
врача РФ от 29 декабря 2010 г. № 189 (далее – СанПиН 2.4.2.2821-10); 

 Методическими рекомендациями по проектированию 
дополнительных общеразвивающих программ (Письмо Министерства 
образования и науки РФ от 18.11.2015 г. №09-3242);  

 Законом Самарской области от 22 декабря 2014 года № 133-ГД «Об 
образовании в Самарской области»; 

 Уставом государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования Самарской области «Самарская 
государственная областная академия (Наяновой)», утвержденным приказом 
министерства образования и науки Самарской области от 28.12.2015 № 507-
од; 

 Положением о платных образовательных услугах Государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования Самарской 
области «Самарская государственная областная академия (Наяновой)» (далее 
– Положение о платных образовательных услугах); 

 Положением об институте дополнительного образования; 



 настоящим Положением; 
 другими локальными нормативными и распорядительными актами 

Российской Федерации и ГБОУ ВО СО СГОАН. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Часть I. ОРГАНИЗАЦИЯ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ ДЛЯ ДЕТЕЙ 
ДОШКОЛЬНОГО ВОЗРАСТА 

 

1. Общие сведения 
1.1. Дополнительное образование по общеобразовательным 

общеразвивающим программам для детей дошкольного возраста (далее – 
образовательные Программы, Программы) осуществляется на факультете 
развития личности ребенка (далее – ФРЛР) института дополнительного 
образования. 

1.2. Получение дополнительного образования по 

общеобразовательным общеразвивающим программам для детей 
дошкольного возраста начинается на ФРЛР по достижении детьми возраста 
четырех лет и шести месяцев. 

1.3. Родители (законные представители) детей имеют право выбора 
образовательной организации, образовательной программы и несут 
ответственность за свой выбор. 

1.4. Дополнительное образование детей обеспечивает их адаптацию к 
жизни в обществе, а также выявление и поддержку детей, проявивших 
выдающиеся способности. 

1.5. Обучение по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам для детей дошкольного возраста на ФРЛР 
осуществляется на возмездной основе за счет средств 
физических/юридических лиц.  

1.6. Прием на обучение по Программам производится согласно 
Положению о порядке приема на обучение по дополнительным 
образовательным программам ГБОУ ВО СО СГОАН.  

1.7. Перевод, отчисление и восстановление производится согласно 
Положению о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся по дополнительным образовательным программам ГБОУ ВО 
СО СГОАН. 

1.8. Программы разрабатываются и утверждаются в соответствии с 
Положением о порядке разработки и утверждения дополнительных 
образовательных программ ГБОУ ВО СО СГОАН. 

 
2. Образовательные Программы 

2.1. Программы разрабатываются Академией самостоятельно с 
учетом Примерных требований к содержанию и оформлению 



образовательных программ дополнительного образования детей от 
11.12.2006 № 06-1844 и утверждаются Ректором.  

2.2. Академия реализует дополнительные общеобразовательные 
общеразвивающие программы для детей дошкольного возраста в 
соответствии с образовательными потребностями дошкольников и их 
родителей (законных представителей) и возможностями образовательной 
организации. 

2.3. Требования к структуре Программ, технология их разработки и 
порядок утверждения закреплены в Положении о порядке разработки и 
утверждения дополнительных образовательных программ ГБОУ ВО СО 
СГОАН. 

2.4. Для обучающихся с ограниченным возможностями здоровья и 
инвалидов может быть разработана соответствующая адаптированная 
образовательная Программа. Содержание таких образовательных Программ, 
определяется с учетом особенностей психофизического развития, 
индивидуальных возможностей и состояния здоровья обучающихся.  

 
3. Организация образовательного процесса 

3.1. Образовательные Программы на ФРЛР реализуются в течении 
учебного года. 

3.2. Учебные планы по Программам составляются в соответствии с 
санитарно-эпидемиологическими требованиями СанПиН 2.4.4.3172-14, 
СанПиН 2.4.2.2821-10 и ежегодно утверждаются Ректором. 

3.3. Реализация Программ на ФРЛР осуществляется в очной форме. 
3.4. Для организации образовательного процесса необходимо 

определение кадрового состава, задействованного в реализации Программ, и 
утвержденного приказами Ректора. СГОАН может привлекать как 
работников Академии, так и сторонних лиц, обладающих достаточной 
квалификацией для занятия соответствующим видом деятельности. 

3.5. Начало и окончание реализации образовательной Программы 
устанавливается приказом Ректора. Нормативные сроки обучения по 
Программам устанавливаются в соответствии с учебными планами и 
возрастом обучающихся. 

3.6. Академия осуществляет образовательный процесс в соответствии   
с уровнями образовательных программ. Программы ФРЛР организованы в 
соответствии со «Стартовым уровнем», предполагающем использование и 
реализацию общедоступных и универсальных форм организации материала, 
минимальную сложность предлагаемого для освоения содержания 
программы (Согласно принципу дифференциации уровней сложности 



программ дополнительного образования детей, указанному в Методических 
рекомендациях по проектированию дополнительных общеразвивающих 
программ).  

3.7. Занятия могут проводиться как в объединениях по одно или 
разновозрастным группам, так и индивидуально. 

3.8. Занятия проводятся по расписанию, которое составляется до 
начала учебного года с участием педагогических работников согласно 
требованиям СанПиН и с учетом режима труда и отдыха обучающихся. 

3.9. Расписание занятий в учебных группах составляется для создания 
наиболее благоприятного режима занятий и отдыха обучающихся, 
работниками ФРЛР, ответственными за реализацию образовательных 
Программ с учетом пожеланий родителей обучающихся и возрастных 
особенностей обучающихся.  

3.10. Занятия начинаются не ранее 8.00 часов утра и заканчиваются не 
позднее 20.00 часов. 

3.11. Продолжительность занятий и их количество определяются 
образовательной Программой в соответствии с требованиями СанПиН, 
нормами охраны труда и техники безопасности, предъявляемым к таким 
занятиям. На продолжительность и частоту занятий оказывают влияние 
возрастной состав детской группы, а также форма организации учебного 
процесса.  

3.12. В качестве итоговой аттестации обучающихся по Программам 
возможно проведение тематических праздников, турниров, ролевых игр, 
творческих отчетов и т.д. 

 
4. Порядок определения языка (языков) образования по 

реализуемым образовательным Программам 
4.1. Язык, языки образования в Академии, по реализуемым ею 

образовательным программам, определяются локальными нормативными 
актами ГБОУ ВО СО СГОАН (ч. 6 ст. 14 ФЗ «Об образовании»). 

4.2. Образовательная деятельность на ФРЛР осуществляется на 
государственном языке Российской Федерации – русском языке. 

4.3. Образование может быть получено на иностранном языке в 
соответствии с образовательной программой и в порядке, установленном 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами 
Академии (ч. 5 ст. 14 ФЗ «Об образовании»). 

4.4. Возможно использование иностранных языков и национальных 
языков Российской Федерации, если это предусмотрено образовательной 
Программой. 



5. Особенности организации и осуществлении образовательной 
деятельности для детей с ограниченными возможностями здоровья и 

детей-инвалидов 
5.1. Для детей с ОВЗ, детей-инвалидов в Академии создаются 

специальные условия, без которых невозможно или затруднено освоение 
Программ в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической 
комиссии и индивидуальной программой реабилитации ребенка-инвалида. 

5.2. Сроки обучения по Программам обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья, детей-инвалидов могут быть увеличены с учетом 
особенностей их психофизического развития в соответствии с заключением 
психолого-медико-педагогической комиссии – для учащихся с 
ограниченными возможностями здоровья, а также в соответствии с 
индивидуальной программой реабилитации - для учащихся детей-инвалидов. 

5.3.  Содержание дополнительного образования и условия 
организации обучения обучающихся с ограниченными возможностями 
здоровья, детей-инвалидов определяются адаптированной образовательной 
программой. 

5.4.  Обучение по Программам обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья, детей-инвалидов в Академии осуществляется с 
учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных 
возможностей и состояния здоровья таких обучающихся. 

5.5.  Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья по Программам может осуществляться на основе 
Программ, адаптированных при необходимости для обучения указанных 
обучающихся, с привлечением специалистов в области коррекционной 
педагогики, а также педагогическими работниками, прошедшими 
соответствующую переподготовку. 

5.6.  При реализации Программ обучающимся с ограниченными 
возможностями здоровья, детям-инвалидам предоставляются бесплатно 
специальные учебники и учебные пособия, иная учебная литература, а также 
услуги сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков. 

5.7.  С учетом особых потребностей обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья, детей инвалидов Академией обеспечивается 
предоставление учебных, лекционных материалов в электронном виде. 

5.8.  В качестве предоставления специальных требований Академия: 
5.8.1.  для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по 

зрению обеспечивает: 
 адаптацию официального сайта Академии в сети Интернет с учетом 

особых потребностей инвалидов по зрению с приведением их к 



международному стандарту доступности веб-контента и веб-сервисов 
(WCAG); 

 размещение в доступных для обучающихся, являющихся слепыми 
или слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с учетом их особых 
потребностей) справочной информации о расписании учебных занятий 
(должна быть выполнена крупным (высота прописных букв не менее 7,5 см) 
рельефно-контрастным шрифтом (на белом или желтом фоне) и 
продублирована шрифтом Брайля); 

 присутствие ассистента, оказывающего обучающемуся необходимую 
помощь; 

 выпуск альтернативных форматов печатных материалов (крупный 
шрифт или аудиофайлы); 

 доступа обучающегося, являющегося слепым и использующего 
собаку-поводыря, к зданию Академии, располагающего местом для 
размещения собаки-поводыря в часы обучения самого обучающегося; 

5.8.2. для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по 
слуху обеспечивает: 

 дублирование звуковой справочной информации о расписании 
учебных занятий визуальной (установка мониторов с возможностью 
трансляции субтитров (мониторы, их размеры и количество необходимо 
определять с учетом размеров помещения)); 

 воспроизведения информации надлежащими звуковыми средствами; 
5.8.3.  для обучающихся, имеющих нарушения опорно-двигательного 

аппарата обеспечивает:  
 материально-технические условия для беспрепятственного доступа 

обучающихся в учебные помещения, столовые, туалетные и другие 
помещения Академии, а также их пребывания в указанных помещениях 
(наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, 
локальное понижение стоек-барьеров до высоты не более 0,8 м; наличие 
специальных кресел и других приспособлений). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Часть II. ОРГАНИЗАЦИЯ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ ДЛЯ ДЕТЕЙ, 
ОСВАИВАЮЩИХ ОСНОВНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ  

1. Общие сведения 
1.1. Дополнительное образование по общеобразовательным 

общеразвивающим программам для детей, осваивающих основные 
образовательные программы (далее – Программы) осуществляется на 
Факультет дополнительного общего образования (далее – ФДОО) института 
дополнительного образования. 

1.2. Получение дополнительного образования по 

общеобразовательным общеразвивающим программам для детей, 
осваивающих основные образовательные программы начинается на ФДОО с 
начала освоения основных образовательных программ. 

1.3. Родители (законные представители) детей имеют право выбора 
образовательной организации, образовательной программы и несут 
ответственность за свой выбор. 

1.4. Дополнительное образование детей обеспечивает их адаптацию к 
жизни в обществе, а также выявление и поддержку детей, проявивших 
выдающиеся способности. 

1.5. Обучение по общеобразовательным общеразвивающим 
программам дополнительного образования для детей дошкольного возраста 
на ФДОО осуществляется на возмездной основе за счет средств 
физических/юридических лиц.  

1.6. Прием на обучение по Программам производится согласно 
Положению о порядке приема на обучение по программам дополнительного 
образования Академии.  

1.7. Перевод, отчисление и восстановление производится согласно 
Положению о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся по программам дополнительного образования Академии. 

1.8. Программы разрабатываются и утверждаются в соответствии с 
Положением о порядке разработки и утверждении дополнительных 
образовательных программ Академии. 

 
2. Образовательные Программы 

2.5. Программы разрабатываются Академией самостоятельно с 
учетом Примерных требований к содержанию и оформлению 
образовательных программ дополнительного образования детей от 
11.12.2006 № 06-1844 и утверждаются Ректором. 



2.6. Академия реализует общеобразовательные общеразвивающие 
программы дополнительного образования для детей в соответствии с 
образовательными потребностями обучающих и их родителей (законных 
представителей) и возможностями образовательной организации. 

2.7. Учебный план по Программам, проектируется в соответствии с 
действующими санитарно-эпидемиологическими требованиями, 
утверждаются ежегодно Ректором. 

2.4. Требования к структуре Программ, технология их разработки и 
порядок утверждения закреплены в Положении о порядке разработки и 
утверждения дополнительных образовательных программ Академии. 

2.8. Для обучающихся с ограниченным возможностями здоровья и 
инвалидов может быть разработана соответствующая адаптированная 
образовательная Программа. Содержание таких образовательных Программ, 
определяется с учетом особенностей психофизического развития, 
индивидуальных возможностей и состояния здоровья обучающихся.  

 
3. Организация образовательной деятельности 

3.1. Для организации образовательной деятельности необходимо 
определение кадрового состава, задействованного в реализации Программ, 
утвержденных приказом Ректора. Академия может привлекать как 
собственных работников, так и сторонних лиц, обладающих достаточной 
квалификацией для занятия соответствующим видом деятельности. 

3.2. Образовательные Программы на ФДОО реализуются в течение 
учебного года. 

3.3. Реализация Программ на ФДОО осуществляется в очной форме. 
3.4. Начало и окончание реализации образовательной Программы 

устанавливается приказом Ректора. Нормативные сроки освоения 
Программам устанавливаются учебным планом. 

3.5. Занятия могут проводиться как в объединениях по одно или 
разновозрастным группам, так и индивидуально. 

3.6. Занятия проводятся согласно расписанию, которое составляется в 
начале учебного года с участием педагогических работников с учетом 
режима труда и отдыха обучающихся. 

3.7. Расписание занятий в учебных группах составляется для создания 
наиболее благоприятного режима занятий и отдыха обучающихся, 
работниками ФДОО, ответственными за реализацию образовательных 
Программ с учетом пожеланий родителей обучающихся и возрастных 
особенностей детей.  



3.8. Занятия осуществляются в соответствии с требованиями 
СанПиН, нормами охраны труда и техники безопасности, предъявляемым к 
таким занятиям. 

3.9.  Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными 
возможностями здоровья, детьми-инвалидами могут быть организованы как 
совместно с другими обучающимися, так и в отдельных группах.  

3.10. Занятия начинаются не ранее 8.00 часов утра и заканчиваются не 
позднее 20.00 часов. 

3.11. Продолжительность занятий и их количество определяются 
образовательной Программой. На продолжительность и частоту занятий 
оказывают влияние возрастной состав детской группы, а также форма 
организации образовательной деятельности.  

3.12. Продолжительность одного академического часа – 40 минут. 
3.13. В качестве итоговой аттестации обучающихся по Программам 

возможно проведение тематических праздников, турниров, ролевых игр и т.д. 
 

4. Порядок определения языка (языков) образования по реализуемым 
образовательным Программам 

4.1. Язык, языки образования в Академии, по реализуемым ею 
образовательным программам, определяются её локальными нормативными 
актами (ч. 6 ст. 14 ФЗ «Об образовании»). 

4.2. Образовательная деятельность в Институте дополнительного 
образования осуществляется на государственном языке Российской 
Федерации – русском языке. 

4.3. Образование может быть получено на иностранном языке в 
соответствии с образовательной программой и в порядке, установленном 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами 
Академии (ч. 5 ст. 14 ФЗ «Об образовании»). 

4.4. Возможно использование иностранных языков и национальных 
языков Российской Федерации, если это предусмотрено образовательной 
Программой. 

 
5. Особенности организации и осуществлении образовательной 

деятельности для детей с ограниченными возможностями здоровья и 
детей-инвалидов 

5.1. Для детей с ОВЗ, детей-инвалидов в Академии создаются 
специальные условия, без которых невозможно или затруднено освоение 
Программ в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической 
комиссии и индивидуальной программой реабилитации ребенка-инвалида. 



5.2. Сроки обучения по Программам обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья, детей-инвалидов могут быть увеличены с учетом 
особенностей их психофизического развития в соответствии с заключением 
психолого-медико-педагогической комиссии – для учащихся с 
ограниченными возможностями здоровья, а также в соответствии с 
индивидуальной программой реабилитации - для учащихся детей-инвалидов. 

5.3.  Содержание дополнительного образования и условия 
организации обучения обучающихся с ограниченными возможностями 
здоровья, детей-инвалидов определяются адаптированной образовательной 
программой. 

5.4.  Обучение по Программам обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья, детей-инвалидов в Академии осуществляется с 
учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных 
возможностей и состояния здоровья таких обучающихся. 

5.5.  Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья по Программам может осуществляться на основе 
Программ, адаптированных при необходимости для обучения указанных 
обучающихся, с привлечением специалистов в области коррекционной 
педагогики, а также педагогическими работниками, прошедшими 
соответствующую переподготовку. 

5.6.  При реализации Программ обучающимся с ограниченными 
возможностями здоровья, детям-инвалидам предоставляются бесплатно 
специальные учебники и учебные пособия, иная учебная литература, а также 
услуги сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков. 

5.7.  С учетом особых потребностей обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья, детей инвалидов Академией обеспечивается 
предоставление учебных, лекционных материалов в электронном виде. 

5.8.  В качестве предоставления специальных требований Академия: 
5.8.1.  для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по 

зрению обеспечивает: 
  адаптацию официального сайта Академии в сети Интернет с 

учетом особых потребностей инвалидов по зрению с приведением их к 
международному стандарту доступности веб-контента и веб-сервисов 
(WCAG); 

 размещение в доступных для обучающихся, являющихся слепыми 
или слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с учетом их особых 
потребностей) справочной информации о расписании лекций, учебных 
занятий (должна быть выполнена крупным (высота прописных букв не менее 



7,5 см) рельефно-контрастным шрифтом (на белом или желтом фоне) и 
продублирована шрифтом Брайля); 

 присутствие ассистента, оказывающего обучающемуся необходимую 
помощь; 

 выпуск альтернативных форматов печатных материалов (крупный 
шрифт или аудиофайлы); 

 доступа обучающегося, являющегося слепым и использующего 
собаку-поводыря, к зданию Академии, располагающего местом для 
размещения собаки-поводыря в часы обучения самого обучающегося; 

5.8.2. для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по 
слуху обеспечивает: 

 дублирование звуковой справочной информации о расписании 
учебных занятий визуальной (установка мониторов с возможностью 
трансляции субтитров (мониторы, их размеры и количество необходимо 
определять с учетом размеров помещения)); 

 воспроизведения информации надлежащими звуковыми средствами; 
5.8.3.  для обучающихся, имеющих нарушения опорно-двигательного 

аппарата обеспечивает:  
 материально-технические условия для беспрепятственного доступа 

обучающихся в учебные помещения, столовые, туалетные и другие 
помещения Академии, а также их пребывания в указанных помещениях 
(наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, 
локальное понижение стоек-барьеров до высоты не более 0,8 м; наличие 
специальных кресел и других приспособлений). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Часть III. ОРГАНИЗАЦИЯ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ ДЛЯ ВЗРОСЛЫХ 
 

1. Общие сведения 
1.1. Дополнительное образование по дополнительным 

профессиональным программа (далее – Программы) осуществляется в 
Центре повышения квалификации (далее – ЦПК) института дополнительного 
образования. 

1.2. К освоению Программ допускаются: лица, имеющие среднее 
профессиональное и (или) высшее образование; лица, получающие среднее 
профессиональное и (или) высшее образование (далее – взрослые). 

1.3. Обучение по Программам для взрослых в ЦПК осуществляется 
на основе договора об образовании, заключаемого со взрослым и (или) с 
физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, 
зачисляемого на обучение. 

1.4. Прием на обучение по Программам производится согласно 
Положению о порядке приема на обучение по программам дополнительного 
образования Академии.  

1.5. Перевод, отчисление и восстановление производится согласно 
Положению о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся по Программам Академии. 

1.6. Программы разрабатываются и утверждаются в соответствии с 
Положением о порядке разработки и утверждении Программ Академии. 

 
2. Образовательные Программы 

2.1. Программы разрабатываются Академией самостоятельно на 
основе Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации 
то 1 июля 2013 г. №499  «Об утверждении порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам» и утверждаются Ректором. 

2.2. Академия реализует дополнительные профессиональные 
программы (программ повышения квалификации и программ 
профессиональной переподготовки). 

2.3. Реализация программы повышения квалификации направлена на 
совершенствование и (или) получение новой компетенции, необходимой для 
профессиональной деятельности, и (или) повышение профессионального 
уровня в рамках имеющейся квалификации. 



2.4.  В структуре программы повышения квалификации должно быть 
представлено описание перечня профессиональных компетенций в рамках 
имеющейся квалификации, качественное изменение которых осуществляется 
в результате обучения. 

2.5. Реализация программы профессиональной переподготовки 
направлена на получение компетенции, необходимой для выполнения нового 
вида профессиональной деятельности, приобретение новой квалификации. 
В структуре программы профессиональной переподготовки должны быть 
представлены: характеристика новой квалификации и связанных с ней видов 
профессиональной деятельности, трудовых функций и (или) уровней 
квалификации; характеристика компетенций, подлежащих 
совершенствованию, и (или) перечень новых компетенций, формирующихся 
в результате освоения программы. 

2.6. Содержание реализуемой Программы и (или) отдельных ее 
компонентов (дисциплин (модулей), практик, стажировок) должно быть 
направлено на достижение целей программы, планируемых результатов ее 
освоения. 

2.7. Содержание реализуемой Программы должно учитывать 
профессиональные стандарты, квалификационные требования, указанные в 
квалификационных справочниках по соответствующим должностям, 
профессиям и специальностям, или квалификационные требования к 
профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения 
должностных обязанностей, которые устанавливаются в соответствии с 
федеральными законами и иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации о государственной службе. 

2.8. Для определения структуры дополнительной профессиональной 
программы и трудоемкости ее освоения может применяться система 
зачетных единиц. Количество зачетных единиц по дополнительной 
профессиональной программе устанавливается Академией из расчета 1 
ЗЕТ=36 часов. 

2.9. Структура Программы включает цель, планируемые результаты 
обучения, учебный план, календарный учебный график, рабочие программы 
учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), организационно-
педагогические условия, формы аттестации, оценочные материалы. Учебный 
план Программы определяет перечень, трудоемкость, последовательность и 
распределение учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных 
видов учебной деятельности обучающихся и формы аттестации. 

2.10.  Программа разрабатывается Академией на основании 
установленных квалификационных требований, профессиональных 



стандартов и требований соответствующих федеральных государственных 
образовательных стандартов среднего профессионального и (или) высшего 
образования к результатам освоения образовательных программ. 

2.11. Требования к структуре Программ, технология их разработки и 
порядок утверждения закреплены в Положении о порядке разработки и 
утверждения дополнительных образовательных программ ГБОУ ВО СО 
СГОАН. 

2.12. Для инвалидов может быть разработана Программа, содержание 
которой определяется с учетом особенностей психофизического развития, 
индивидуальных возможностей и состояния здоровья взрослых данной 
категории.  

 
3. Организация образовательной деятельности 

3.1. Для организации образовательной деятельности необходимо 
определение кадрового состава, задействованного в реализации Программ, 
утвержденных приказом Ректора. Академия может привлекать как 
собственных работников, так и сторонних лиц, обладающих достаточной 
квалификацией для занятия соответствующим видом деятельности. 

3.2. Формы обучения и сроки освоения Программы определяются 
образовательной программой и (или) договором об образовании. Срок 
освоения Программы должен обеспечивать возможность достижения 
планируемых результатов и получение новой компетенции (квалификации), 
заявленных в программе. При этом минимально допустимый срок освоения 
программ повышения квалификации не может быть менее 16 часов, а срок 
освоения программ профессиональной переподготовки - менее 250 часов. 

3.3.  Программа может реализовываться полностью или частично в 
форме стажировки. Стажировка осуществляется в целях изучения передового 
опыта, в том числе зарубежного, а также закрепления теоретических знаний, 
полученных при освоении Программ, и приобретение практических навыков 
и умений для их эффективного использования при исполнении своих 
должностных обязанностей. Содержание стажировки определяется 
Академией с учетом предложений организаций, направляющих специалистов 
на стажировку, содержание Программ. Сроки стажировки определяются 
Академией самостоятельно исходя из целей обучения. Продолжительность 
стажировки согласовывается с руководителем организации, где она 
проводится. Стажировка носит индивидуальный или групповой характер и 
может предусматривать такие виды деятельности, как: самостоятельную 
работу с учебными изданиями; приобретение профессиональных и 
организаторских навыков; изучение организации и технологии производства, 



работ; непосредственное участие в планировании работы организации; 
работу с технической, нормативной и другой документацией; выполнение 
функциональных обязанностей должностных лиц (в качестве временно 
исполняющего обязанности или дублера); участие в совещаниях, деловых 
встречах. По результатам прохождения стажировки слушателю выдается 
документ о квалификации в зависимости от реализуемой Программы. 

3.4. При реализации Программ Академия может применяться форма 
организации образовательной деятельности, основанная на модульном 
принципе представления содержания образовательной программы и 
построения учебных планов, использовании различных образовательных 
технологий, в том числе дистанционных образовательных технологий и 
электронного обучения. Обучение по индивидуальному учебному плану в 
пределах осваиваемой дополнительной профессиональной программы 
осуществляется в порядке, установленном локальными нормативными 
актами организации. 

3.5. Программы реализуются Академией как самостоятельно, так и 
посредством сетевых форм их реализации. 

3.6. Образовательная деятельность в Академии может 
осуществляться в течение всего календарного года.  

3.7. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает 
следующие виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические и 
семинарские занятия, лабораторные работы, круглые столы, мастер-классы, 
мастерские, деловые игры, ролевые игры, тренинги, семинары по обмену 
опытом, выездные занятия, консультации, выполнение аттестационной, 
дипломной, проектной работы и другие виды учебных занятий и учебных 
работ, определенные учебным планом. Для всех видов аудиторных занятий 
академический час устанавливается продолжительностью 45 минут. 

3.8. При освоении Программ профессиональной переподготовки 
возможен зачет учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 
освоенных в процессе предшествующего обучения по основным 
профессиональным образовательным программам и (или) дополнительным 
профессиональным программам, в случае, когда наименование учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей) соответствуют Программе, а их 
трудоемкость (ЗЕТ) составляет не меньше по объему, чем предполагается 
Программой.  

3.9. Освоение Программ завершается итоговой аттестацией 
обучающихся в форме, определяемой Программой в соответствии с 
Положением о порядке и формах проведения итоговой аттестации по 
программам дополнительного образования Академии. 



3.10.  Лицам, успешно освоившим соответствующую Программу и 
прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы о квалификации: 
удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о 
профессиональной переподготовке. 

3.11.  Квалификация, указываемая в документе о квалификации, дает 
его обладателю право заниматься определенной профессиональной 
деятельностью и (или) выполнять конкретные трудовые функции, для 
которых в установленном законодательством Российской Федерации порядке 
определены обязательные требования к наличию квалификации по 
результатам дополнительного профессионального образования, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации Лицам, не 
прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 
неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть 
дополнительной профессиональной программы и (или) отчисленным из 
организации, выдается справка об обучении или о периоде обучения по 
образцу, самостоятельно устанавливаемому Академией. Документ о 
квалификации выдается на бланке, являющемся защищенным от подделок 
полиграфической продукцией, образец которого установлен Положением о 
порядке заполнения и выдачи документов об образовании и о квалификации 
по дополнительным профессиональным программам. 

3.12.  При освоении Программы параллельно с получением среднего 
профессионального образования и (или) высшего образования удостоверение 
о повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной 
переподготовке выдаются одновременно с получением соответствующего 
документа об образовании и о квалификации. 

3.13.  Оценка качества освоения Программ проводится в отношении: 
 соответствия результатов освоения дополнительной профессиональной 

программы заявленным целям и планируемым результатам обучения; 
 соответствия процедуры (процесса) организации и осуществления 

дополнительной профессиональной программы установленным 
требованиям к структуре, порядку и условиям реализации программ; 

 способности организации результативно и эффективно выполнять 
деятельность по предоставлению образовательных услуг. 
3.14. Оценка качества освоения Программ проводится в следующих 

формах: 
 внутренний мониторинг качества образования;  
 внешняя независимая оценка качества образования. 

3.15. Академия самостоятельно устанавливает виды и формы 
внутренней оценки качества реализации Программ и их результатов. 



Организации на добровольной основе могут применять процедуры 
независимой оценки качества образования, профессионально-общественной 
аккредитации дополнительных профессиональных программ и общественной 
аккредитации организаций. 
3.16.   Академией создаются специальные условия, без которых невозможно 

или затруднено освоение Программ инвалидов в соответствии с 
индивидуальной программой реабилитации инвалида. 

3.17. Сроки обучения по Программам для инвалидов в соответствии с 
индивидуальной программой реабилитации. 

3.18. Содержание дополнительного образования и условия организации 
обучения инвалидов определяются адаптированной образовательной 
программой, а также в соответствии с индивидуальной программой 
реабилитации инвалида  

3.19. Обучение по Программам инвалидов осуществляется Академией, с 
учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных 
возможностей и состояния здоровья. 

3.20. При реализации Программ инвалидам предоставляются бесплатно 
специальные учебники и учебные пособия, иная учебная литература, а 
также услуги сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков  

3.21. С учетом особых потребностей инвалидов Академией, обеспечивается 
предоставление учебных, лекционных материалов в электронном виде. 

3.22. Специальные требования Академия обеспечивает: 
3.22.1. а) для слушателей с ограниченными возможностями здоровья по 

зрению: 
 адаптацию официального сайта Академии в сети Интернет с 

учетом особых потребностей инвалидов по зрению с 
приведением их к международному стандарту доступности веб-
контента и веб-сервисов (WCAG); 

 размещение в доступных для инвалидов, являющихся слепыми 
или слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с 
учетом их особых потребностей) справочной информации о 
расписании лекций, учебных занятий (должна быть выполнена 
крупным (высота прописных букв не менее 7,5 см) рельефно-
контрастным шрифтом (на белом или желтом фоне) и 
продублирована шрифтом Брайля); 

 присутствие ассистента, оказывающего слушателю 
необходимую помощь; 

 обеспечение выпуска альтернативных форматов печатных 
материалов (крупный шрифт или аудиофайлы); 



 обеспечение доступа слушателя, являющегося слепым и 
использующего собаку-поводыря, к зданию Академии, 
располагающего местом для размещения собаки-поводыря в 
часы обучения самого слушателя; 

3.22.2. для слушателей с ограниченными возможностями здоровья по слуху: 
 дублирование звуковой справочной информации о расписании 

учебных занятий визуальной (установка мониторов с 
возможностью трансляции субтитров (мониторы, их размеры и 
количество необходимо определять с учетом размеров 
помещения)); 

 обеспечение надлежащими звуковыми средствами 
воспроизведения информации; 

3.22.3. для слушателей, имеющих нарушения опорно-двигательного 
аппарата:  

 материально-технические условия должны обеспечивать 
возможность беспрепятственного доступа учащихся в учебные 
помещения, столовые, туалетные и другие помещения 
организации, осуществляющей образовательную деятельность, а 
также их пребывания в указанных помещениях (наличие 
пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, 
локальное понижение стоек-барьеров до высоты не более 0,8 м; 
наличие специальных кресел и других приспособлений). 
 

4. Порядок определения языка (языков) образования по 
реализуемым образовательным Программам 

4.1. Язык, языки образования в Академии, по реализуемым ею 
образовательным программам, определяются её локальными нормативными 
актами (ч. 6 ст. 14 ФЗ «Об образовании»). 

4.2. Образовательная деятельность в Институте дополнительного 
образования осуществляется на государственном языке Российской 
Федерации – русском языке. 

4.3. Образование может быть получено на иностранном языке в 
соответствии с образовательной программой и в порядке, установленном 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами 
Академии (ч. 5 ст. 14 ФЗ «Об образовании»). 

4.4. Возможно использование иностранных языков и национальных 
языков Российской Федерации, если это предусмотрено образовательной 
Программой. 

 



 
 
 

Заключительные положения 
1. Срок действия настоящего Положения не ограничен. Положение 

действует до принятия нового. 
2. Контроль за исполнением настоящего Положения осуществляет 

Ректор. 
 

 
 

 
 

 


