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Общие положения 
1. Положение о порядке приема на обучение по дополнительным 

образовательным программам (далее – Положение) Государственного 

бюджетного нетипового общеобразовательного учреждения Самарской 

области «Академия для одаренных детей (Наяновой)» разработано в целях 

соблюдения конституционных прав граждан на образование, реализации 

принципов общедоступности дополнительного образования, реализации 

государственной политики в области образования. Прием на обучение по 

дополнительным образовательным программам проводится на принципах 

равных условий приема для всех поступающих. 

2. Положение регламентирует порядок приема на обучение по 

дополнительным образовательным программам, реализуемым 

Государственным бюджетным нетиповым общеобразовательным 

учреждением Самарской области «Академия для одаренных детей 

(Наяновой)» (далее – ГБНОУ СО «Академия для одаренных детей 

(Наяновой)», Академия). 

3. Настоящее Положение принимается решением Педагогического 

совета Академии и утверждается директором. 

4. Прием на обучение по дополнительным образовательным 

программам ГБНОУ СО «Академия для одаренных детей (Наяновой) 

регламентирован нормативными правовыми документами в сфере 

образования, в том числе: 

 Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным 

голосованием 12.12.1993, (с учетом поправок, внесенных Законами РФ 

о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 

7-ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 N 11-ФКЗ); 

 Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей 

ООН 20.11.1989;  

 Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Федеральным законом от 7 февраля 1992 г. №2300-I «О защите прав 

потребителей»; 

 Концепцией развития дополнительного образования детей, 

утвержденная распоряжением Правительства Российской Федерации от 

4 сентября 2014 г. N 1726-р; 

 Правилами оказания платных образовательных услуг (утв. 

постановлением Правительства РФ от 15 августа 2013 г. №706); 

 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 09 

ноября 2018 г. №196 «Об утверждении Порядка организации и 
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осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013г. №499 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам» 

 Законом Самарской области от 22 декабря 2014 года № 133-ГД «Об 

образовании в Самарской области»; 

 Уставом Государственного бюджетного нетипового 

общеобразовательного учреждения Самарской области «Академия для 

одаренных детей (Наяновой)», утвержденным приказами министерства 

образования и науки Самарской области от 30.04.2019 № 136-од и 

министерства имущественных отношений Самарской области от 

13.05.2019 № 630 (далее – Устав Академии); 

 Положением о платных образовательных услугах Государственного 

бюджетного нетипового общеобразовательного учреждения Самарской 

области «Академия для одаренных детей (Наяновой)» (далее – 

Положение о платных образовательных услугах); 

 Положением об управлении реализации дополнительных 

образовательных программ развития личности ребенка; 

 Положением об управлении реализации программ дополнительного 

профессионального образования и дополнительного образования 

взрослых; 

 Положением об управлении сопровождения образовательных программ 

дополнительного образования детей; 

 Положением о порядке организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным образовательным программам; 

 настоящим Положением; 

 другими действующими нормативно-правовыми актами 

уполномоченных органов исполнительной власти в сфере образования и 

локальными нормативными актами ГБНОУ СО «Академия для 

одаренных детей (Наяновой)». 
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Часть I. ПРИЕМ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ 

ПРОГРАММАМ ДЛЯ ДЕТЕЙ ДОШКОЛЬНОГО ВОЗРАСТА 
 

1. Общие положения 
1.1. Дополнительное образование по общеобразовательным 

общеразвивающим программам для детей дошкольного возраста (далее – 

образовательные Программы, образовательные услуги) осуществляется в 

Управлении реализации дополнительных образовательных программ развития 

личности ребенка (далее – УРЛР). 

1.2. Организация и сроки приема на обучение по образовательным 

Программам устанавливаются Академией самостоятельно и утверждаются 

приказом директора. 

1.3. Управление реализации дополнительных образовательных 

программ развития личности ребенка размещает информацию о платных 

образовательных услугах на информационном стенде и официальном сайте 

Академии в сети Интернет, согласно разделу 5 Положения о платных 

образовательных услугах. Не позднее, чем за неделю до начала приема на 

информационном стенде УРЛР размещается, в том числе, следующая 

информация и документы с целью ознакомления с ними граждан, 

родителей/законных представителей поступающих (далее – Родителей): 

 копия лицензии на право ведения образовательной деятельности и 

свидетельства о государственной аккредитации; 

 уровень и направленность реализуемых дополнительных 

образовательных программ, формы и сроки их освоения; 

 перечень образовательных услуг и порядок их предоставления; 

 стоимость образовательных услуг и порядок их оплаты; 

 порядок приема на образовательные программы; 

 правила внутреннего распорядка; 

 иные сведения в соответствии с требованием законодательства 

Российской Федерации. 

 

2. Порядок подачи документов 
2.1. Для формирования групп обучающихся по дополнительным 

образовательным программам администрация УРЛР осуществляет прием 

заявлений установленного образца от Родителей детей.  

2.2. Для поступления детей на обучение по образовательной 

Программе Родителям ребенка необходимо представить следующие 

документы: 
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 оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка; 

 оригинал и копию документа, удостоверяющего личность подающего 

заявление Родителя; 

 оригинал и копию документа подтверждающего родство заявителя и 

ребенка;  

 согласие на обработку персональных данных (установленного образца); 

Родители детей имеют право по своему усмотрению представлять другие 

документы. 

2.3. Родителями детей, являющимися иностранными гражданами или 

лицами без гражданства дополнительно предъявляется документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранными гражданами и лицами без гражданства все документы 

представляются на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

2.4. Гражданами, являющимися законным представителем ребенка, 

дополнительно предоставляются документы, подтверждающие его 

полномочия: 

 доверенность либо договор, оформленные в соответствии с 

действующим законодательством, подтверждающие наличие у представителя 

прав действовать от имени заявителя и определяющих условия и границы 

реализации права представителя на получение платной образовательной по 

программам дополнительного образования для детей (для доверенных лиц); 

 документ, подтверждающий право законного представителя 

выступать от имени заявителя (свидетельство о рождении, решение органа 

опеки и попечительства об установлении опеки и попечительства, 

свидетельство об установлении отцовства и иные документы, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации). 

2.5. При установлении фактов отсутствия указанных документов, 

прием документов у данного Родителя прекращается. В случае несоответствия 

сведений из документа, удостоверяющего личность ребенка и Родителя, 

сведениям, указанным в заявлении о приеме на образовательную Программу, 

в приеме документов Родителю отказывается. 

2.6. Между Родителем ребенка и Академией в лице директора 

заключается договор об оказании платных образовательных услуг (п. 3 

Положения о платных образовательных услугах) на обучение по выбранной 

образовательной Программе (далее – Договор).  

2.7. Договор регистрируется в Журнале учета договоров об оказании 

платных образовательных услуг УРЛР. 
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2.8. Договор об оказании платных образовательных услуг 

оформляется в двух экземплярах, один экземпляр Договора выдаётся 

Родителям (законным представителям). 

 
3.  Принятие решения о приеме на обучение по образовательной 

Программе или об отказе в приеме 

3.1. Принятие решения о приеме на обучение по образовательной 

Программе осуществляется по факту получения документов, заключения 

договора между Родителем ребенка и Академией. 

3.2. Зачисление детей на обучение по образовательным Программам 

(после оплаты Родителем первого месяца обучения) оформляется приказами 

директора Академии. 

3.3. Приказы о зачислении на обучение по образовательным 

Программам размещаются на информационном стенде УРЛР. 

3.4. Основанием для отказа в предоставлении образовательной услуги 

является: 

 несоответствие возраста ребенка условиям реализации 

образовательной Программы; 

 превышение установленной численности мест для приема на 

обучение по образовательным Программам. 

 

4. Порядок оплаты 
4.1. Стоимость платных образовательных услуг ежегодно 

утверждается приказом директора. 

4.2. Образовательные услуги оплачиваются по безналичному расчету 

на расчетный счет ГБНОУ СО «Академия для одаренных детей (Наяновой)» в 

порядке и в сроки, указанные в Договоре. 

4.3. Порядок оплаты за обучение по образовательным Программам 

определяется условиями Договора об оказании платных образовательных 

услуг. 

4.4. В целях обеспечения социальных гарантий в рамках платных 

образовательных услуг УРЛР устанавливаются льготы. Порядок 

предоставления льгот определяется п. 4.7 Положения о платных 

образовательных услугах и п. 4.14.1 Положения об Управлении реализации 

дополнительных образовательных программ развития личности ребенка. 

  



7 
 

5. Дополнительный прием на обучение  
по образовательным Программам 

5.1. Дополнительный прием на обучение по образовательным 

Программам может производиться в течение всего учебного года при наличии 

вакантных мест. 

5.2. Дополнительный прием осуществляется в порядке, указанном в 

настоящем Положении. 
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Часть II. ПРИЕМ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ 

ПРОГРАММАМ ДЛЯ ДЕТЕЙ, ОСВАИВАЮЩИХ ПРОГРАММЫ 
НАЧАЛЬНОГО, ОСНОВНОГО И СРЕДНЕГО ОБЩЕГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 
 

1. Общие положения 
1.1. Дополнительное образование по общеобразовательным 

общеразвивающим программам для детей, осваивающих программы 

начального, основного и среднего общего образования (далее – 

образовательные Программы), осуществляется в рамках установленных 

компетенций Управлением реализации предпрофильных 

общеобразовательных программ и Управлением реализации 

общеобразовательных программ профильного обучения. 

1.2. Организация и сроки приема на обучение по образовательным 

Программам устанавливаются Академией самостоятельно и утверждаются 

приказом ректора перед началом каждого учебного года. 

1.3. Управление сопровождения образовательных программ 

дополнительного образования детей (далее – УСДОД) размещает 

информацию о платных образовательных услугах на информационном стенде 

и официальном сайте Академии в сети Интернет, согласно п. 5 Положения о 

платных образовательных услугах. Не позднее чем за неделю до начала 

приема на информационном стенде УСДОД размещается, в том числе, 

следующая информация и документы с целью ознакомления с ними граждан, 

родителей/законных представителей поступающих (далее – Родителей): 

 копия лицензии на право ведения образовательной деятельности и 

свидетельства о государственной аккредитации; 

 уровень и направленность реализуемых дополнительных 

образовательных программ, формы и сроки их освоения; 

 перечень образовательных услуг и порядок их предоставления; 

 стоимость образовательных услуг и порядок их оплаты; 

 порядок приема на образовательные программы; 

 правила внутреннего распорядка; 

 иные сведения в соответствии с требованием законодательства 

Российской Федерации. 
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2. Порядок подачи документов 
2.1. Прием документов для получения дополнительного образования по 

образовательным Программам осуществляется Управлением сопровождения 

образовательных программ дополнительного образования детей.  

2.2. Формирование групп для учащихся Академии осуществляется на 

основании заключенных договоров о платных образовательных услугах и 

заявлений установленного образца от их Родителей (законных 

представителей). Предоставление Документов, предусмотренных пунктами 

2.3 - 2.5 настоящей Части Положения, от учащихся Академии не требуется. 

Для детей, не осваивающих основные образовательные программы в 

Академии, администрация УСДОД организует прием заявлений 

установленного образца от их Родителей (законных представителей), и 

документов, предусмотренных пунктами 2.3 – 2.5 настоящей Части 

Положения. 
2.3. Для поступления детей на обучение по образовательной Программе 

Родителям ребенка необходимо представить следующие документы: 
 оригинал и копию свидетельства о рождении ребенка; 

 оригинал и копию документа, удостоверяющего личность 

подающего заявление Родителя; 

 оригинал и копию документа подтверждающего родство заявителя и 

ребенка;  

 согласие на обработку персональных данных (установленного 

образца). 

Родители детей имеют право по своему усмотрению представлять 

другие документы. 

Родителями детей, являющимися иностранными гражданами или 

лицами без гражданства дополнительно предъявляется документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранными гражданами и лицами без гражданства все документы 

представляются на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

2.4. Гражданами, являющимися законным представителем ребенка, 

дополнительно предоставляются документы, подтверждающие его 

полномочия: 

 доверенность либо договор, оформленные в соответствии с 

действующим законодательством, подтверждающие наличие у представителя 

прав действовать от имени заявителя и определяющих условия и границы 

реализации права представителя на получение платной образовательной по 

программам дополнительного образования для детей (для доверенных лиц); 
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 документ, подтверждающий право законного представителя 

выступать от имени заявителя (свидетельство о рождении, решение органа 

опеки и попечительства об установлении опеки и попечительства, 

свидетельство об установлении отцовства и иные документы, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации). 

2.5. При установлении фактов отсутствия указанных документов, прием 

документов у данного Родителя прекращается. В случае несоответствия 

сведений из документа, удостоверяющего личность ребенка и Родителя, 

сведениям, указанным в заявлении о приеме на образовательную Программу, 

в приеме документов Родителю отказывается. 

2.6. Между Родителем ребенка и Академией в лице директора 

заключается договор об оказании платных образовательных услуг (раздел 3 

Положения о платных образовательных услугах) на обучение по выбранной 

образовательной Программе. 

2.7. Договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров об 

оказании дополнительных платных образовательных услуг Управления 

сопровождения образовательных программ дополнительного образования 

детей. 
 

3.  Принятие решения о приеме на обучение по образовательной 
Программе или об отказе в приеме 

3.1. Принятие решения о приеме на обучение по образовательной 

Программе осуществляется по факту получения документов, заключения 

договора между Родителем ребенка и Академией. 

3.2. Зачисление детей на обучение по образовательным Программам 

дополнительного образования после оплаты Родителем первого месяца 

обучения оформляется приказами директора Академии. 

3.3. Приказы о зачислении на обучение по образовательным 

Программам размещаются на информационном стенде УСДОД. 

3.4. В случае, если количество поданных заявлений превышает 

количество вакантных мест, зачисление проводится по дате подачи заявления. 

3.5. Основанием для отказа в предоставлении образовательной услуги 

является: 

 несоответствие возраста ребенка условиям реализации Программы; 

 превышение установленной численности мест для приема на 

обучение по Программам. 

 

4. Порядок оплаты 
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4.1. Стоимость платных образовательных услуг ежегодно 

утверждается приказом директора. 

4.2. Образовательные услуги оплачиваются по безналичному расчету 

в порядке и в сроки, указанные в договоре. 

4.3. Порядок оплаты за обучение по образовательным Программам 

определяется условиями договора об оказании платных образовательных 

услуг. 

4.4. В целях обеспечения социальных гарантий в рамках платных 

образовательных услуг УСДОД устанавливаются льготы. Порядок 

предоставления льгот определяется п. 4.14.1 Положения об институте 

дополнительного образования. 

 

5. Дополнительный прием на обучение  
по образовательным Программам 

5.1. Дополнительный прием на обучение по образовательным 

Программам может производиться в начале учебного года при наличии 

вакантных мест. 

5.2. Дополнительный прием осуществляется в порядке, указанном в 

настоящем Положении. 
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Часть III. ПРИЕМ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 

1. Общие положения 
1.1. Дополнительное образование по дополнительным 

профессиональным программам (далее – Программы), реализуется в 

Управлении реализации программ дополнительного профессионального 

образования и дополнительного образования взрослых (далее – УДПО). 

1.2. Настоящая Часть Положения регламентирует порядок приема 

граждан для обучения в Академии по дополнительным профессиональным 

программам:  

 профессиональная переподготовка (от 250 ч.); 

 повышение квалификации (от 16 ч.). 

1.3. В Академию на обучение по дополнительным профессиональным 

программам принимаются граждане Российской Федерации, иностранные 

граждане и лица без гражданства, проживающие на территории Российской 

Федерации. 

1.4. К освоению дополнительных профессиональных программ 

допускаются лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование, а также лица, получающие, среднее профессиональное и (или) 

высшее образование. 

1.5. Прием на обучение по дополнительным профессиональным 

программам проводится на основании требований, установленных 

программой дополнительного образования. В зависимости от программы 

возможно установление дополнительных требований к поступающему: стаж 

работы в занимаемой должности, уровень образования, уровень квалификации 

и др. 

1.6. При реализации дополнительных профессиональных программ в 

Академии применяется форма организации образовательной деятельности, 

основанная на модульном принципе представления содержания 

образовательной программы и построения учебных планов, использовании 

различных образовательных технологий, в том числе дистанционных 

образовательных технологий. 

1.7. При приеме на обучение по дополнительным профессиональным 

программам Академия обеспечивает соблюдение прав граждан на 

образование, установленных законодательством Российской Федерации. 
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2. Информирование поступающих 
2.1. В целях информирования поступающих Академия размещает на 

своем официальном сайте информацию: 

- о реализуемых программах дополнительного профессионального 

образования; 

- о требованиях к поступающему, установленных соответствующими 

образовательными программами дополнительного профессионального 

образования; 

- о сроках подачи документов, порядке и сроках заключения договоров 

об оказании платных образовательных услуг по программам дополнительного 

профессионального образования; 

- иную информацию, обязательную к размещению в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации и нормативными 

правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти в сфере 

образования. 

2.2. Поступающий и (или) его родители (законный представитель) 

вправе ознакомиться с уставом Академии, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, документами, регламентирующими деятельность по 

программам дополнительного профессионального образования, правами и 

обязанностями слушателей.  

 

3. Прием документов 
3.1. Прием в Академию на дополнительные профессиональные 

программы осуществляется без вступительных испытаний.  

3.2. Прием документов осуществляется Управлением реализации 

программ дополнительного профессионального образования и 

дополнительного образования взрослых. 

3.3. При приеме на обучение поступающий представляет: 

 копию документа, удостоверяющего личность, гражданство; 

 копию диплома о среднем профессиональном или высшем 

образовании или справку с места учебы; 

 копию свидетельства о браке/справка из органов ЗАГС (в случае 

расхождения данных в документе, удостоверяющем личность, и документе об 

образовании). 

3.4. Документы, необходимые для поступления, представляются 

(направляются) одним из следующих способов: 

 представляются поступающим или доверенным лицом (при наличии 

доверенности); 
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 направляются через операторов почтовой связи; 

 направляются посредством сети Интернет на адрес электронной 

почты Академии или УДПО. 

3.5. УДПО, реализующее дополнительные профессиональные 

программы, вправе отказать в приеме документов поступающему, 

представившему недостоверные сведения, а также предоставившему не 

полный перечень необходимых документов. 

3.6. На каждого поступающего формируется личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы. 

3.7. Прием заявлений и документов от поступающих на обучение по 

дополнительным профессиональным программам осуществляется в течение 

всего учебного года. 

3.8. Прием документов, направленных через операторов почтовой связи 

завершается за день до начала учебных занятий. 

3.9. При направлении документов по электронной почте поступающий к 

заявлению о приеме прилагает скан-копии документов. 

3.10. Поступающие, представившие заведомо подложные документы, 

несут ответственность, предусмотренную законодательством РФ. 

 

4. Порядок зачисления 
4.1. Зачисление поступающих в Академию на обучение по 

дополнительным профессиональным программам осуществляется приказом 

директора после приложения необходимых документов, заключения договора 

на оказание платных образовательных услуг и внесения оплаты за обучение.  

4.2. В случае отказа слушателя от обучения после зачисления, оплата за 

обучение возвращается в полном размере в том случае, если слушатель к 

занятиям не приступил и подал соответствующее письменное заявление об 

отказе от обучения до начала занятий. 

4.3. Иностранные граждане и лица без гражданства имеют право на 

получение дополнительного профессионального образования за счет средств 

физических и юридических лиц в соответствии с договорами об оказании 

платных образовательных услуг. 

4.4. При приеме на обучение по дополнительным профессиональным 

программам иностранный гражданин представляет следующие документы: 

 копию документа, удостоверяющего личность и гражданство 

поступающего, либо документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина в Российской Федерации; 

 оригинал документа государственного образца об образовании (или 

его заверенную в установленном порядке копию), либо оригинал документа 
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иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в 

Российской Федерации документу государственного образца об образовании 

(или его заверенную в установленном порядке копию), при необходимости со 

свидетельством об установлении его эквивалентности, либо оригиналы 

легализованных в установленном порядке (при необходимости) документа 

иностранного государства об образовании и приложения к нему (если 

последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан 

такой документ об образовании); 

 заверенный в установленном порядке перевод на русский язык 

документа иностранного государства об образовании и приложения к нему 

(если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором 

выдан такой документ об образовании). 

4.5. Договор на обучение заполняется на русском языке, документы, 

выполненные на иностранном языке, – с переводом на русский язык, либо с 

проставлением апостиля. 

К представляемым лицами, признанными гражданами РФ, документам, 

которые выданы им в соответствии с законодательством Украины, не 

предъявляются требования легализации и проставления апостиля, а также 

представления перевода на русский язык, заверенного в установленном 

порядке. 

4.6 Перечень государств СНГ, с которыми у Российской Федерации 

имеются соглашения о взаимном признании документов об образовании: 

Азербайджанская Республика, Грузия, Кыргызская Республика, Латвийская 

Республика, Литовская Республика, Республика Абхазия, Республика 

Армения, Республика Беларусь, Республика Казахстан, Республика Молдова, 

Республика Таджикистан, Республика Южная Осетия, Украина, Эстонская 

Республика. 

Гражданам других стран необходимо получить свидетельство об 

эквивалентности. 

 

5. Дополнительный прием на обучение 
по образовательным Программам 

5.1. Дополнительный прием на обучение по образовательным 

Программам может производиться в течение всего учебного года при наличии 

вакантных мест. 

5.2. Дополнительный прием осуществляется в порядке, указанном в 

настоящем Положении. 
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Часть IV. ПРИЕМ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩИМ 

ПРОГРАММАМ ДЛЯ ВЗРОСЛЫХ 
 

1.Общие положения 
1.1. Дополнительное образование по общеобразовательным 

общеразвивающим программам для взрослых (далее – образовательные 

Программы, образовательные услуги) осуществляется в Управлении 

реализации программ дополнительного профессионального образования и 

дополнительного образования взрослых (далее – УДПО). 

1.2. В Академию на обучение по общеобразовательным 

общеразвивающим программам для взрослых принимаются граждане 

Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, 

проживающие на территории Российской Федерации.  

1.3. К освоению дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ для взрослых допускаются любые лица без 

предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено 

спецификой реализуемой образовательной программы. 

1.4. Организация и сроки приема на обучение по образовательным 

Программам устанавливаются Академией самостоятельно и утверждаются 

приказом директора. 

1.5. Управление реализации программ дополнительного 

профессионального образования и дополнительного образования взрослых 

размещает информацию о платных образовательных услугах на 

информационном стенде и официальном сайте Академии в сети Интернет, 

согласно разделу 5 Положения о платных образовательных услугах. Не 

позднее, чем за неделю до начала приема на информационном стенде УДПО 

размещается, в том числе, следующая информация и документы с целью 

ознакомления с ними граждан: 

 копия лицензии на право ведения образовательной деятельности и 

свидетельства о государственной аккредитации; 

 уровень и направленность реализуемых дополнительных 

образовательных программ, формы и сроки их освоения; 

 перечень образовательных услуг и порядок их предоставления; 

 стоимость образовательных услуг и порядок их оплаты; 

 порядок приема на образовательные программы; 

 правила внутреннего распорядка; 

 иные сведения в соответствии с требованием законодательства 

Российской Федерации. 
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2. Порядок подачи документов 
2.1. Для формирования групп обучающихся по образовательным 

Программам администрация УДПО осуществляет прием заявлений 

поступающих установленного образца, а также документов, предусмотренных 

пунктам 2.2-2.4 настоящей Части Положения.  

2.2. При приеме на обучение поступающий представляет копию 

документа, удостоверяющего личность, гражданство. 

2.3. Иностранными гражданами или лицами без гражданства 

дополнительно предъявляется документ, подтверждающий право заявителя на 

пребывание в Российской Федерации. 

Иностранными гражданами и лицами без гражданства все документы 

представляются на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

2.4. Гражданами, являющимися законным представителем лица, 

поступающего на обучение, дополнительно предоставляются документы, 

подтверждающие его полномочия: 

 доверенность либо договор, оформленные в соответствии с 

действующим законодательством, подтверждающие наличие у представителя 

прав действовать от имени заявителя и определяющих условия и границы 

реализации права представителя на получение платной образовательной 

услуги по программам дополнительного образования для взрослых (для 

доверенных лиц); 

 документ, подтверждающий право законного представителя 

выступать от имени заявителя. 

2.5. При установлении фактов отсутствия указанных документов, а 

также в случае представления поступающим недостоверных сведений, прием 

документов у данного поступающего прекращается.  

2.6. Между гражданином (или его законным представителем) и 

Академией в лице директора заключается договор об оказании платных 

образовательных услуг (п. 3 Положения о платных образовательных услугах) 

на обучение по выбранной образовательной Программе (далее – Договор).  

2.7. Договор регистрируется в Журнале учета договоров об оказании 

платных образовательных услуг УДПО. 

 
3.  Принятие решения о приеме на обучение по образовательной 

Программе или об отказе в приеме 

3.1. Принятие решения о приеме на обучение по образовательной 

Программе осуществляется по факту получения документов, заключения 
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договора и внесения оплаты на условиях, предусмотренных заключенным 

договором. 

3.2. Зачисление на обучение по образовательным Программам 

оформляется приказами директора Академии. 

3.3. Приказы о зачислении на обучение по образовательным 

Программам размещаются на информационном стенде УДПО. 

3.4. Основанием для отказа в предоставлении образовательной услуги 

является: 

 несоответствие поступающего требованиям, обусловленным 

спецификой реализуемой образовательной Программы; 

 превышение установленной численности мест для приема на 

обучение по образовательным Программам. 

 

4. Порядок оплаты 
4.1. Стоимость платных образовательных услуг ежегодно 

утверждается приказом директора. 

4.2. Образовательные услуги оплачиваются по безналичному расчету 

на расчетный счет ГБНОУ СО «Академия для одаренных детей (Наяновой)» в 

порядке и в сроки, указанные в Договоре. 

4.3. Порядок оплаты за обучение по образовательным Программам 

определяется условиями Договора об оказании платных образовательных 

услуг. 

4.4. В целях обеспечения социальных гарантий в рамках платных 

образовательных услуг УДПО устанавливаются льготы. Порядок 

предоставления льгот определяется Положением об Управлении реализации 

программ дополнительного профессионального образования и 

дополнительного образования взрослых. 

 

5. Дополнительный прием на обучение  
по образовательным Программам 

5.1. Дополнительный прием на обучение по образовательным 

Программам может производиться в течение всего учебного года при наличии 

вакантных мест. 

5.2. Дополнительный прием осуществляется в порядке, указанном в 

настоящем Положении. 
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Заключительные положения 
1. Срок действия настоящего Положения не ограничен. Положение 

действует до принятия нового. 

2. Контроль за исполнением настоящего Положения осуществляет 

директор. 
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